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SKODA ZPUSOBENA ZAMESTNANCEM
vnitfni predpis €. P/04/2023

Cast .
Obecna ustanoveni
1. Tento vnitini pfedpis upravuje postup pfi vypofadani Skody vzniklé spolecnosti Centrum socialnich sluzeb Hvozdy, o.p.s.,
Maseg&in 119, 252 07 Stéchovice, IC: 29128218 (dale jen spolednost) zptisobené zaméstnancem spole&nosti.
2. Kazdy zaméstnanec ma povinnost nakladat s majetkem spolecnosti s péci fadného hospodafe, a to bez ohledu na okolnost,
zda mu byl majetek svéfen formou hmotné odpovédnosti.
3. Majetek spoleénosti nesmi zadny zaméstnanec uZivat pro soukromou potfebu, nebo pro soukromou potfebu nékoho jiného.
4. Majetek spoleénosti se nesmi vynaSet mimo areél spole€nosti, vyjimku tvofi situace, kdy je potfeba zajistit udrzbu v okoli
arealu, servis, opravy anebo slouzi majetek spole¢nosti k vykonu pracovni pozice zaméstnance, napf. notebook, mobilni
telefon, sluzebni automobil, apod.

Cast II.
Skoda zplisobena zaméstnancem

Skodou se pro Ucely tohoto vnitfniho predpisu rozumi kazda majetkova Ujma vznikla zaméstnavateli zavinéna porusenim
povinnosti ze strany zaméstnance pfi pinéni pracovnich ukoll nebo v pfimé souvislosti s nimi, ktera je ocenitelna v penézich.
Jde zejména o Skodu vzniklou:

« zniCenim, podkozenim, ztratou nebo odcizenim majetku

« ztratou nebo znienim svéfenych predmétl

« pouzitim majetku spolecnosti pro soukromé ucely, nebo jeho neopravnénym zapdjéenim
« schodkem na svéfenych hodnotach, které je zaméstnanec povinen vyuétovat

o Uhradou majetkovych sankci (napf. penale za nedodrZeni smluvnich vztah()

« Uhradou pokut uloZenych zejména ve spravnim fizeni

Cast IIl.
Podklady pro projednani Skody

Cl.01
Ohlaseni Skody
1.1. Kazdy zaméstnanec, ktery zjisti nebo zpusobi $kodu, je neprodlené povinen tuto skute¢nost oznamit svému pfimému
nadfizenému, vedoucimu sluzby, hospodarsko-administrativnimu pracovnikovi, feditelce spole¢nosti, dle kompetenéniho
postaveni.
1.2.  PFimy nadfizeny, kterému byl vznik $kody oznamen (v jehoz plsobnosti ke $kodé doslo) je povinen:
a) Radné a véas vySetfit véechny okolnosti vzniku Skody, zejména jeji druh a vysi, pFicinu vzniku $kody, kde, kdo a
kdy ji zpUsobil a zda Skoda byla zplsobena zaméstnancem nebo jinou pravnickou ¢i fyzickou osobou, zda byla
Skoda zpusobena vice zaméstnanci, popfipadé spoluzavinéna zaméstnavatelem a vyjadfit se k mife zavinéni
jednotlivych subjektd, a podle potfeby si k tomu vyzadat stanovisko pfislu$nych poskytovatell odbornych sluzeb.
b) Na z&kladé provedenych zji$téni sepsat protokol o $kodé a pfedat jej Skodni komisi.

Cl. 02
Protokol o Skodé
2.1.  Protokol o $kodé musi obsahovat zejména tyto Udaje: datum a misto vzniku Skody, datum zjisténi Skody, popis Skodni
udalosti, vysi Skody, pfi¢inu vzniku Skody, vyjadfeni, zda se jednd o Skodu zavinénou a v ¢em zavinéni spoCiva,
oznaCeni osoby odpovédné za vznik Skody a jeji vyjadieni k mife zavinéni, navrh na feSeni Skodni udalosti, datum
vyhotoveni protokolu, jméno a podpis pfislusného vedouciho zaméstnance, ktery protokol vypracoval.
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2.2.

Pokud pfi vySetfovani Skody budou zjistény okolnosti nasvédCujici tomu, Zze Skoda byla zcela nebo z&asti zavinéna
zaméstnancem, musi byt k protokolu pfiloZzeno pisemné vyjadfeni tohoto zaméstnance s jeho podpisem a datem
vyhotoveni.

) Cast IV.
Skodni komise

Skodni komise je poradni organ, ktery projednava a posuzuje Skodni pfipady a navrhuje uplatnéni odpovédnosti vici
zaméstnanclim, ktefi zplsobili zaméstnavateli Skodu.

2. Cleny $kodni komise jmenuje a odvolava feditelka spolegnosti.
3. Skodni komise ma 4 &leny. Clenstvi v komisi je nezastupitelné. Komise je personalné obsazena nasledovné: feditelka

3.1

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

spole¢nosti — pfedseda Skodni komise, vedouci pracovisté ¢i sluzby, pracovnik hospodéafsko-administrativniho tseku, ucetni

spoleénosti.
ClL. 03
Jednani Skodni komise
Komisi svolava a fidi jeji pfedseda (v pfipadé jeho nepfitomnosti jim povéfeny Clen komise) tak, aby o kazdém pfipadu

komise jednala nejpozd&ji do 3 dnd ode dne, kdy ji byl doruCen spis obsahujici veSkeré podklady pro posouzeni tohoto
pfipadu. Komise ma pravo pfizvat na své jednani zaméstnance, ktefi mohou pfispét k objasnéni projednavané véci.

Z jednani komise se pofizuje zapis obsahujici zavér, ktery komise ve véci pfijala. VSechny zapisy jsou evidované. Zapis
vyhotovuje a zodpovidéa za jeho archivaci vedouci hospodéfsko-administrativniho useku (Clen komise).

Personalista spolecnosti zajisti vlozeni kopii veSkeré dokumentace tykajici se zplsobené Skody do osobni slozky
zaméstnance.

Komise je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina jejich ¢lenl. O zavérech k projednavanym pfipadim
rozhoduje komise nadpolovicni vétSinou hlast pfitomnych ¢&lend. V pfipadé rovnosti €lend rozhoduje hlas
pfedsedajiciho.

Komise mlze na zakladé vlastnich zjisténi doporu€it organizacni a personalni opatfeni v zajmu ochrany majetku a
pfedchazeni vzniku Skody.

Cést V.
Rozhodnuti o uplatnéni za Skodu vici zaméstnanci a o vySi pozadované nahrady skody

1. O uplatnéni odpovédnosti vici zaméstnanci, ktery Skodu zcela nebo z€asti zavinil a o vysi poZzadované nahrady Skody

1.
2.

rozhoduje pfedseda komise. Podkladem pro rozhodnuti je zapis z jednani Skodni komise.

Uzna-li zaméstnanec zavazek nahradit Skodu v uréené vysi, zplsob Uhrady se zaméstnancem dohodne a pisemnou
smlouvu s nim uzavfe feditelka spole¢nosti.

Sporné pfipady budou pfedany k pravnimu posouzeni k dalSimu postupu (napf. k uplatnéni naroku u soudu).
Pokud nebude zjistén konkrétni vinik Skodni udalosti, zjisténou finanéni vysi Skody uhradi kolektiv zaméstnancl spole¢né.

Cast VI.
Zavére¢na ustanoveni
Zmény a doplriky tohoto vnitiniho pfedpisu vydava feditelka spolecnosti.
Tento vnitini pfedpis nabyva Géinnosti dnem 01.01.2023.

Ve Hvozdech dne 30.11.2022

Romana Hroméadkova
feditelka spole¢nosti

PRILOHY
- Zapis ze zasedani Skodni komise
- Protokol o $kodé
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