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vnitfni predpis €. P/01/2023

ZAKLADNI UDAJE O SPOLECNOSTI

Centrum sociélnich sluzeb Hvozdy, o0.p.s. (déle jen spolegnost)
Masecin 119, 252 07 Stéchovice

IC: 29128218, DIC: CZ29128218

Doruéovaci adresa: Maseéin 119, 252 05 Hvozdnice

e-mail : info@css-hvozdy.cz, www.css-hvozdy.cz

AktuélIni kontakty na zastupce spolecnosti jsou obsahem pfilohy tohoto vnitfniho pfedpisu.

Cast .
Poslani Organizaéniho fadu CSS Hvozdy o.p.s.

Cl. 01
Definice Organizacniho fadu
1.1.  Organiza¢ni fad spoleénosti upravuje a vymezuje v ndvaznosti na Zakladaci listinu spole¢nosti postaveni a ukoly

spolecnosti, jeji organizaéni strukturu, vnitfni vztahy a pusobnost jednotlivych organizaénich Usekd a pracovist
socialnich sluzeb.

1.2.  Organizaéni fad je zévazny pro v8echny zaméstnance v pracovnim poméru ke spolecnosti, zaméstnance doCasné
pfidélené k vykonu prace do spoleCnosti a pfiméfené téZ pro zaméstnance Cinné pro spoleénost na zakladé dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomér.

1.3.  Organizacni fad vzhledem ke svému postaveni souvisi s vétSinou vnitfnich pfedpist spoleénosti, v tomto bodé jsou
uvedeny pouze zakladni. Jedna se zejména o Zakladaci listinu spoleénosti a Vnitfni pfedpisy vydané v souvislosti s
timto Fadem (Fady, smérmnice, pokyny, aj.)

Cl. 02
Postaveni a hlavni tkoly spoleénosti
2.1.  Spole€nost je uvedena v rejstiiku obecné prospéSnych spolecnosti vedeného méstskym soudem v Praze odd. O, vlozka
1054.

2.2.  Spole€nost je poskytovatelem socialnich sluzeb ve smyslu zakona €. 108/2006 Sb. o socialnich sluzbach. Hlavnim
Ukolem spoleénosti je poskytovat socidini sluzby v registrovanych sluzbach pobytovych, ambulantnich a terénnich v
souladu s registraci sluzeb, standardy kvality socialnich sluzeb a vnitfnimi pfedpisy spole¢nosti.

Cast Il.
Organizaéni €lenéni spole¢nosti
C1.03
Vnitfni organizaéni ¢lenéni spole¢nosti
3.1.  Spole€nost se ¢leni na organizacni celky - Useky

1) Usek ekonomicky

2) Usek hospodéfsko — administrativni a spravy majetku
3) Usek technicky

4) Usek stravovaci

5) Usek socialnich sluzeb

3.2. Vedenim useku, nebo sluzby povéfuje feditelka spolecnosti jednotlivé zaméstnance.
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3.3.
34.

4.1.

4.2.
43.

5.1

6.1.
6.2.

7.1.

7.2.

Pracovisté v ramci Useku zfizuje a rusi feditelka spole¢nosti.
Reditelka spole¢nosti kazdoroéné schvaluje organizaéni schéma, ve kterém je zachyceno aktualni organizaéni ¢lenéni.

Organizacni schéma ma povahu interniho informacniho materialu. Aktualni schéma je pfilohou k tomuto vnitfnimu
pfedpisu.

_ Castln,
Reditelka spole¢nosti

Cl. 04
Postaveni reditelky spoleénosti

Reditelka spoleénosti je statutarni zastupce spolednosti, ktery ¢ini pravni tkony ve vécech tykajicich se spolednosti
navenek, fidi a kontroluje jeji Cinnost a odpovida za ni.

Reditelku spolegnosti jmenuje a odvolava Spravni rada spole¢nosti.
Z vykonu své funkce je v plném rozsahu odpovédna Spravni radé, ktera ji fidi a uklada ukoly.

Cl. 05
Pusobnost feditelky spolecnosti
Reditelka spolednosti zejména
« Zaijistuje provadéni pfikazd a rozhodnuti Spravni rady
« ZabezpeCuje Ukoly vyplyvajici z obecné zavaznych pfedpist a zakonu
« Organizuje, fidi a kontroluje Cinnost zaméstnancl a poskytovanych sluZeb v souladu se Zakladaci listinou
spolecnosti, vnitfnimi pfedpisy a pfipadnymi dalSimi dokumenty.
« Rozhoduje v personalnich zaleZitostech specifikovanych Pracovnim fadem spolecnosti
« Rozhoduje samostatné o neinvestiénich zamérech (o investiénich zamérech rozhoduje jen po pfedchozim souhlasu
Spravni rady spole¢nosti)
« Uzavira a podepisuje veskeré smlouvy spolecnosti
« Podepisuje a fidi G¢etni operace spole¢nosti
« Provadi pribéznou kontrolu pracovist
« Vydava Vnitini pfedpisy spole¢nosti, opatfeni, nafizeni a rozhodnuti zavazné pro zaméstnance spoleCnosti
« Jmenuje a odvolava vedouci useku a sluzeb

Cast IV.
Vedouci zaméstnanci spole€nosti

Cl. 06
Postaveni a pusobnost povérenych vedoucich Usek a ostatnich pracovniku
pfimo podrizenych feditelce spole¢nosti

V dobé nepfitomnosti feditelky spole¢nosti ji zastupuje feditelkou povéfeny pracovnik v plném rozsahu jeji plsobnosti.

Povéreny vedouci usekl a sluzeb pfimo Fidi zaméstnance Useku a sluzeb v plném rozsahu své plsobnosti a dle
popisu pracovni pozice. Jedna se o tyto pracovni pozice:

« vedouci pracovisté Stéchovice

« hospodafsko — administrativni pracovnik, spravce majetku
« UCetni spolegnosti

- finanéni manazer

« vedouci jednotlivych sociélnich sluzeb

Cl. 07
Porada vedeni

Porada vedeni je zakladnim poradnim organem feditelky spolecnosti, kona se pravideiné mésicné nebo dle potieby.
U€astnici porady jsou pracovnici dle CI. 06, bodu 6.2.

Porada UsekU a sluzeb se kona pravidelné dle rozhodnuti vedouciho Usekl a sluzeb. Z pribéhu porady se vyhotovuje
zapis, ve kterém jsou mimo jiné uvedeny ukoly, odpovédné osoby a terminy dokonéeni.
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Cast V.
Zaméstnanci

Cl. 08
VSeobecné prava a povinnosti zaméstnanc

K vSeobecnym povinnostem zaméstnanct patfi dodrzovani vSech vnitfnich predpisl, pinéni povinnosti vyplyvajici z
uzavfené pracovni smlouvy ¢i dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, popisu pracovni pozice, dodrzovani
predpist BOZP, PO, 1. pomoci a ochrany majetku.

Kazdy zaméstnanec ma zajiStén zakladni prava podle zakoniku prace a vSech dalSich obecné platnych pravnich
pfedpisd.
Cast VI.
Externi spolupracovnici
Cl. 09
Obecna ustanoveni

Externi spolupracovniky vybira feditelka spoleCnosti.
Vztah s externisty se fidi smluvnimi ujednanimi dle obchodniho zékoniku. Jedna o dodavku odbornych sluzeb.

Cast VII.
Spole¢na a zavérec¢na ustanoveni

Zmény a doplriky tohoto vnitiniho pfedpisu vydava feditelka spolecnosti.
Tento vnitini pfedpis nabyva Géinnosti dnem 01.01.2023.

Ve Hvozdech dne 15.11.2022

Romana Hroméadkova
feditelka spolec¢nosti

PRILOHY
- Organizaéni schéma
- Kontakty na zastupce spole¢nosti
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Organizacni schéma CSS Hvozdy, o.p.s. 2023

Reditelka spolecnosti

\Vedouci pobytovych sluzeb, N . e Coe Hospodarsko-administrativni Vedouci pobocky Vedoouci technického . -
STD, socialni pracovnice Financni manazer UCetni, mzdova Ucetni pracovnik, sprava majetku Stéchovice Useku Vedouci stravovani
Pracovnik v socialnich
sluzbach L L L l
vedouci sluzby SAS vedouci sluzby NZDM vedouci sluzby OSP Socialni pracovnice
L Ridig, udrzbaF — Kuchatka
Pracovnik v socialnich Pracovnik v socialnich Pracovnik v socialnich
sluzbach sluzbach sluzbach

Pfiloha k vnitfnimu pfedpisu €. P/01/2023 Organizaénimu fadu



HVOZDY CENTRUM SOCIALNICH SLUZEB HVOZDY, O.P.S.
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Masecin 119, 252 07 Stéchovice
IC: 29128218, tel. 724 110 441
e-mail : info@css-hvozdy.cz
www.css-hvozdy.cz

KONTAKTY NA ZASTUPCE SPOLECNOSTI

Reditelka spoleénosti
Romana HROMADKOVA
mobil: 724 110 441, e-mail: hromadkova@css-hvozdy.cz

Ugetni, mzdova Géetni
lveta CHROUSTOVSKA
mobil: 721 442 007, e-mail: chroustovska@css-hvozdy.cz

Finanéni manazer
Eva JIRKOVA
mobil: 774 111 821, e-mail: jirkova@css-hvozdy.cz

Hospodaisko-administrativni pracovnik, sprava majetku
Jakub CANDA
mobil: 731 417 229, e-mail: canda@css-hvozdy.cz

Vedouci pobytovych sluzeb a STD, socialni pracovnice
Lucie STASTNA, DiS.
mobil: 601 368 821, e-mail: stastna@css-hvozdy.cz

Vedouci sluzby OSP, socialni pracovnice
Mgr. Denisa SIGMUNDOVA
mobil: 725 921 442, e-mail: sigmundova@css-hvozdy.cz

Vedouci pracovisté Stéchovice, sluzby NZDM a SAS
Veronika STUJOVA
mobil: 733 196 118, e-mail: stujova@css-hvozdy.cz

Vedouci technického Useku
Jaroslav HUSBAUER
mobil; 602 971 369, 722 045 506

Vedouci stravovaciho Useku
Jana HUSBAUEROVA
mobil: 721 239 010


mailto:hromadkova@css-hvozdy.cz
mailto:info@css-hvozdy.cz

	ZÁKLADNÍ ÚDAJE O SPOLEČNOSTI
	Centrum sociálních služeb Hvozdy, o.p.s. (dále jen společnost)

